Les Coteaux

Assistant aux événements
Poste temporaire a temps partiel

Située a proximité du lac Saint-Francois et desservant une population de 5 938 habitants, la
municipalité des Coteaux est reconnue pour sa qualité de vie familiale, ses espaces verts et son
positionnement riverain enviable. L'autoroute 20 qui traverse la municipalité donne acces
rapidement a la grande région de Montréal du c6té est ou a la province voisine de I'Ontario, en
direction ouest.

La Municipalité des Coteaux est actuellement a la recherche d’un.e assistant.e aux événements.

Sommaire du poste

Sous la responsabilité de la direction du Service des loisirs, de la culture et de la vie communautaire,
le titulaire du poste est responsable du bon déroulement des événements et activités spéciaux de
la municipalité.

Sommaire des taches

e Accueil et accompagnement des fournisseurs

e Compléter les formulaires selon la planification d’événement

e Répartition et aide pour le montage des sites

e Transport de matériels et d’approvisionnement pour I'événement

e Répartition et orientation des bénévoles

e Rédiger et compiler des rapports statistiques sur la fréquentation des activités et des
installations

e Toutes autres taches connexes selon les besoins du service

Exigences

e Formation de niveau de 5¢ secondaire complété
e Permis de conduire classe 5

Compétences recherchées

e Respectueux

e Souci du détail

e Autonomie

e Sens de l'initiative
e Aptitude physique



Conditions de travail

L'assistant aux événements sera appelé a travailler, sur appel, principalement lors des activités et
événements, de soir et fin de semaine, entre 5 et 15 heures par semaine selon les besoins du
service.

Salaire horaire de 21,99 S.

L'assistant aux événements devra minimalement étre disponible aux dates suivantes : 5, 10, 19,
20, 21 et 24 juillet, de méme que les 2, 7 et 21 ao(t 2024. D’autres dates pourront s’ajouter selon
les besoins du service.

Entrée en fonction dés juin 2024.

Pour postuler

Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae par courriel, au plus tard le 1°" mai 2024, a
dirloisirs@les-coteaux.gc.ca. Seules les candidatures retenues seront contactées.



mailto:dirloisirs@les-coteaux.qc.ca

